SOS TISOVEC
VEREJNA SPRAVA

Priprava  Ziakov v Skolskom

vzdelavacom programe v Studijnom
odbore 6308 600 verejna sprava zahiia
teoretické i praktické vyucovanie, ktoré je
povidcSine  organizované v priestoroch
Skoly. Dvojro¢ny Studijny odbor je
koncipovany homogénne ako odbor
profesijnej pripravy pre usek verejna
sprava  so  vSeobecnym  prehladom
a zékladnymi vedomostami z celej oblasti
z problematiky verejnej spravy, ale
1z teoretickych a praktickych vedomosti
z oblasti prace s 'ud’'mi, z oblasti efektivne;j
verbalnej  ineverbalnej  komunikacie
s l'ud'mi, z jazykovej pripravy, pocitacovej
gramotnosti, z prava, marketingu
a manazmentu. Predpokladom pre prijatie
do Studijného odboru je uspesné ukoncenie
strednej Skoly.
V jazykovej oblasti je vzdelanie a priprava
zamerana na odborni komunikaciu, a
ovladanie  odbornej  terminologie  ¢i
v Gstnom alebo pisomnom prejave. Ziaci
sa tiez oboznamuju so zakladnymi
principmi etiky, zasadami spolocenského
spravania  a protokolu. V odbornom
vzdelavani je priprava zamerand na oblast’
ekonomiky, ekonomiky a riadenia verejnej
spravy, regionalnu politiku a regionalny
rozvoj, spoloc¢enskej komunikécie, ale aj
demografie.  Neoddelitelnou sucastou
odbornej pripravy je praca s pocitacom.
V ramci praktickej vyucby ziskaju Zziaci
zru€nosti potrebné pri poskytovani sluzieb
vramci verejnej spravy, oboznamia sa
s najCastejSie vyuzivanymi programami vo
verejnej sprave.

Klasifikacia prebiecha podla
klasifikaéného poriadku, vysledky ziakov
sa hodnotia priebezne na zaklade kritérii,
s primeranou narocnostou a pedagogickym
taktom. Podklady na hodnotenie sa
ziskavaju sledovanim ¢innosti ziaka a jeho
pripravenostou na vyucovanie, réznymi
metdodami, ktoré st uvedené v ucebnych
osnovach jednotlivych predmetov. Pri

hodnoteni sa vyuzivaju kritéria hodnotenia
na zabezpeCenie objektivity. Ziaci su
s hodnotenim obozndmeni.

Zakladné udaje

Dizka vzdelania | 2 roky dialkového

a pripravy Studia

Studijny odbor je | absolventov strednych

uréeny pre: Skol, ktori ukondili
stredoskolské
vzdelanie maturitnou
skuskou

Podmienky na | Uplné stredné

prijatie do | vzdelanie = ukoncené

Studijného maturitnou skuskou

odboru: Uspe$né  vykonanie

prijimacej skiisky

Sposob ukoncéenia | Maturitna sktska
vzdelavania

a pripravy:

Doklad Vysvedcéenie

o dosiahnutom o maturitnej skiiSke

vzdelani:

Poskytnuty stupeni | Uplné stredné

vzdelania: odborné vzdelanie
ISCED 4A

Pracovné Pracovnici  strednej

uplatnenie urovne v uradoch

absolventa: miestne;j Statnej
spravy uzemnej
samospravy

Navéazna odborna | Absolvent moze

priprava: pokracovat’ v Stadiu
na ktorejkol'vek

vysokej Skole podla
vlastného vyberu.

Charakteristika obsahu vzdelavania
a pripravy

Pomaturitné kvalifikacné Stadium
umoznuje absolventovi ziskat odborné
vzdelanie pre pracu v systéme verejnej
spravy ako spravy vykondvanej Stitom
a v systéme uzemne;j samospravy.
Absolvent ziska odborné vedomosti zo
vSeobecnej ekonomiky a uctovnictva ale
aj Specifickej ekonomiky a Uctovnictva pre
oblast verejnej spravy, ziska zakladné




vedomosti zo zadkladov prava, personalnej
politiky, psychologie, sociologie, Statistiky
a vedomosti 0 systéme a funk¢nosti
Uuzemnej samospravy .

Absolvent bude schopny kvalifikovane
vykonavat’ okruh ¢innosti na jednotlivych
uradoch miestnej Statnej spravy a uzemne;j
samospravy, prevadzky  jednotlivych
subjektov, ktorych zriadenie je
v posobnosti  Statnej spravy auzemnej
samospravy a institicii podiel’ajucich sa na
realizacii regionalneho rozvoja.

Celkova charakteristika absolventa

Absolvent odborného
zamerania regionalny rozvoj a verejna
sprava  po dvojrocnom pomaturitnom
Studiu ovlada aje pripraveny vykonavat
Specifické cinnosti, ktoré st dolezité pre
¢innost’ Uradov miestne] Statnej spravy,
uzemnej samospravy a institacii, ktoré sa
podielaju na zabezpecCovani regionalneho
rozvoja vsulade sposlanim, ulohami
a funkciami.

Absolvent ziska  primerané
odborné vedomosti v oblasti fungovania
miestnej  Stdtnej  spravy,  uzemnej
samospravy, subjektov, ktorych zriadenie
je v posobnosti Statnej spravy a dalSich
institacii podielajicich sa na realizacii
regiondlneho rozvoja. Jeho vSeobecné
vzdelanie bude doplnené odbornymi

vedomostami v oblasti pravnych
a ekonomickych  noriem, uctovnictva,
modernych komunika¢nych
a informacnych  technologii  a d’alSich

vednych odborov.

Absolvent bude primerane
adaptabilny, flexibilny, logicky mysliaci,
schopny orientovat sa v novelizaciach
a upravach zdkonov a noriem, schopny ich
aktivnej aplikacii v praxi.

Rozsah ziskanych vedomosti
a zrunosti  vytvori  podmienky pre
celozivotné vzdeldvanie sa v danom
odbore a neustdle zvySovanie kvalifikacii
a odbornosti.

Absolvent $tudijného odboru spiia
tieto poziadavky

V oblasti odborného vzdelania

PozZadované odborné vedomosti

Absolvent pozna:
- systém verejnej spravy ako spravy

vykonavanej Staitom, jeho vlastnymi
organmi a inymi verejno-pravnymi
subjektmi,

- systém Statnej spravy ponimanej ako
druh Cinnosti azarovenn ako sustavy
organov, ktoré plnia vykonné
a nariadovacie ¢innosti, ¢im je vyjadreny
jej vztah kobCanom, zastupitel'skym
organom a pravnickym osobam,

- systtm Uzemnej samospravy, jej
jednotlivych zloziek — miestne;j
aregionalnej samospravy ako funkéného
systému,

- zadklady prava, ato spravneho préva,
ktoré je jednym z pravnych odvetvi nasho
spravneho poriadku, zrodinného prava,
obcianskeho, pracovného a obchodného
prava,

- zaklady z persondlne;j politiky
a komplexného pristupu k vyuzitiu
l'udského cCinitela vo verejnej sprave,
s orientaciou na administrativne
zabezpecovanie Uloh, ale aj so zameranim
na  pracovnu asocidlnu  adaptaciu,
uplatiiovanie sociologickych
a psychologickych  poznatkov, rieSenie
osobnych, pracovnych a sociadlnych veci
zamestnancov so zretelom na formovanie

kvalitné¢ho pracovného prostredia,
spokojnost’  zamestnancov  a obCanov
s poskytovanymi sluzbami,

- prava a povinnosti zamestnancov

v jednotlivych zlozkach verejnej spravy
a zamestnancov  organizacii,  ktorych
zriadovatelom je Stidtna sprava alebo
uzemnéd samosprava, zdkladné vedomosti
o profesiogramoch pracovnych ¢innosti,
ktoré umoznia ziskat informdacie pre
urCenie  racionalnej funkénej naplne
a kvalifika¢nych narokov na vykon urdcitej
funkcie,



- zéklady ekonomiky auctovnictva pre
oblast’ verejnej spravy so zameranim na
verejni ekonomiku, ekonomiku tzemi,
podnikovi  ekonomiku vztahujiucu sa
k ekonomickym  subjektom,  ktorych
zriadenie alebo zaloZenie je v posobnosti
organov verejnej spravy, uctovnictvo
rozpoctovych, prispevkovych organizacii
a obci,

- systétm kontroly vo verejnej sprave,
druhy kontrol, ich charakteristiku,

- informacéné systémy vo verejnej sprave,
ktorych ~ podstatu  tvori ziskanie,
spracovanie a poskytovanie informacii,

- systém vybavovania staznosti,
ozndmeni, podnetov obc¢anov, peticii,

- systém uradnych postupov pri
vybavovani agendy podla pracovnej
naplne, priprejednavani  priestupkov,
o zodpovednosti za Skodu spdsobenu
rozhodnutim organov verejnej spravy,
o zasadach vedenia spravnej agendy
a vybavovania Uradnych pisomnosti,

- zaklady regiondlneho rozvoja,
participacie subjektov na regiondlnom
rozvoji, ulohy orgénov verejnej spravy pri

zabezpeCovani  regiondlneho  rozvoja,
formovanie  verejno —  stukromnych
partnerstiev a uplatiiovanie foriem

a nastrojov regionalneho rozvoja,

- systém tvorby a spracovania projektov,

- zaklady zmanazmentu a marketingu
uzemi,

- zaklady  spolocenske;j
(verbalnej a neverbalnej),
spolo¢enského protokolu,

- zédklady bezpecnosti prace, hygieny
prace a protipoziarnej ochrany.

komunikacie
pravidla

Pozadované zrucnosti
Absolvent vie:

- aplikovat’ socidlno - ekonomické
informéacie pri rozboroch a hodnoteni
ekonomickych javov a vztahov v ramci
verejnej spravy apri zabezpeCovani
regiondlneho rozvoja,

- pisomne aftustne komunikovat na
odborné témy zoblasti ekonomiky,

verejnej spravy, regionalneho rozvoja,
kultary a pretlmocit’ rozhovor na uvedené

témy — ovladat jeden cudzi jazyk
a koreSpondenciu v cudzom jazyku,
- vyhotovit  pisomnosti s vyuZzitim

modernych komunika¢nych
a informacnych technolégii,

- zvladat' bezné a mimoriadne situdcie
v ramci vnutornej komunikacie v institacii,
v styku s verejnostou,

- vyuzivat  odborné  vedomosti  pri
vykondvani ¢innosti podla pracovnej
naplne,  plnenie  Uloh  samostatne
a v pracovnych skupinéch,

- ovladat  pracovné  postupy  pri
vykondvani ¢innosti podla pracovnej
naplne.

Pozadované osobnostné predpoklady,
vlastnosti a schopnosti

Studijny odbor verejna sprava
pripravuje  absolventov na  kvalitné
vykonavanie pracovnych Cinnosti na
uradoch miestnej Statnej spravy , uzemnej
samospravy, v inStiticiach, ktoré sa
podielaji  na realizdcii regiondlneho
rozvoja. Ide 0 pracovné ¢innosti
vyzadujuce vysoki odborni uroven,
organizatné a komunikacné schopnosti,
tvorivost’, flexibilitu, schopnost’
operativneho rieSenia problémov,
komunikaciu v cudzom jazyku na vysokej
urovni. Dolezitym predpokladom uspesnej
sebarealizacie  absolventa v uvedenom
odbore je jeho sustavné vzdeldvanie.
Absolvent musi mat’ vypestovany vztah
k otazkam a problémom uzemnej
samospravy, S$tatnej spravy, regiondlnej
politike a regiondlnemu rozvoju, zaujem
o spoloCensky vyvoj a chdpanie cinnosti
verejnej spravy ako sluzby verejnosti.

Absolvent ~ moéze  pokracovat
v §tadiu na akejkol'vek  vysokej Skole
najmi s ekonomickym zameranim.



